
INSTITUCION EDUCATIVA AUGUSTO ZULUAGA PATIÑO 
AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL 

ENERO 17 – 2022-2024 

ÁREA: GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

 
PROCESO COMPONENTE VALORACIÓN EVIDENCIAS 

1 2 3 4 

Apoyo a la gestión académica Proceso de matrícula   X  Formato de matrícula, archivo físico secretaria, Simat 

 

Archivo académico   X   

Plataforma Collage, simat  

 

Boletines de calificaciones    X Plataforma Collage 

 

TOTAL   2 1  

 

Administración de la planta 

física y de los recursos 

Mantenimiento de la planta 

física 

   X Presupuesto anual 

Programas para la adecuación 

y embellecimiento de la planta 

física 

   X Presupuesto anual 

Seguimiento al uso de los 

espacios 

   X Formatos de préstamos, horarios de clase 

Adquisición de los recursos 

para el aprendizaje 

   X Actas de solicitud, listados de recursos  

Suministros y dotación      

No aplico por el proceso de virtualidad. 

Mantenimiento de equipos y 

recursos para el aprendizaje 

    N/A Existe el programa de mantenimiento, pero debido a 

las dinámicas de este año no se ha realizado mantenimiento 

preventivo. 

 

Seguridad y protección    X Plan escolar de gestión del riesgo 

TOTAL    5  

Administración de servicios 

complementarios 

 

 

 

 

 

 

Servicios de transporte, 

restaurante, cafetería y salud 

(enfermería, odontología, 

psicología)  

   X  

Se realiza un diagnóstico, registro de control y SIMAT 

Acompañamiento por psicoorientación escolar  

Apoyo a estudiantes con 

necesidades educativas 

especiales 

   X Diagnósticos PIAR, compromisos, adecuaciones plataforma 

collage, listado de estudiantes actualizado  

TOTAL    2  



PROCESO COMPONENTE VALORACIÓN EVIDENCIAS 

1 2 3 4 

 

 

Talento humano Perfiles    X Hojas de vida de docentes, decreto de nombramiento, 

asignación académica.  

Inducción   X  Reuniones y actas.  

 

Formación y capacitación   X   

Registros de capacitación  

Asignación académica    X Plataforma collage 

 

Pertenencia del personal 

vinculado 

   X Proyectos institucionales, ajustes al PEI, pacto de 

convivencia 

Evaluación del desempeño    X Contribuciones, tabla de evidencias, formato de evaluación 

anual (decreto 1278) 

 

Estímulos   X  Diplomas de reconocimientos 

Apoyo a la investigación     No aplica 

Convivencia y manejo de 

conflictos 

   x Pacto de convivencia y hojas de vida,  

 

Bienestar del talento humano    X Proyecto sistema en gestión y seguridad y salud ene l 

trabajo 

 

TOTAL   3 6  

Apoyo financiero y contable Presupuesto anual del Fondo 

de Servicios Educativos (FSE) 

   x Presupuesto Anual, Actas de consejo directivo, proyección 

del presupuesto 

Contabilidad    x Comprobantes de ingresos y egresos, programa de 

contabilidad 

 

Ingresos y gastos    x Comprobantes de ingresos y egresos, programa de 

contabilidad 

 

Control fiscal    x  

Actas de contraloría, actas de secretaria.  

TOTAL    4  

TOTAL PROCESO 0 0 5 18  

    

 


